
    C O M U N E  D I  C A S A L G R A N D E
PROVINCIA DI REGGIO NELL’EMILIA

c.a.p. 42013 Piazza Martiri della Liberta’, 1 tel.:0522 998511 
e-mail: protocollo@comune.casalgrande.re.it   sito internet: www.comune.casalgrande.re.it

PEC: casalgrande@cert.provincia.re.it Cod. Fisc. e P. IVA 00284720356

OGGETTO:  Procedura  negoziata  per  l’affidamento  del  servizio  di  fornitura  di  libri,  cd,  dvd,
audiolibri e altro materiale a stampa disponibile nei cataloghi editoriali italiani e internazionali per la
biblioteca comunale per gli anni 2023-2024

La Responsabile del Settore Vita della Comunità, in esecuzione della propria determinazione n.XX
del  xxx  con  la  presente  procede  ad  invitare  la  S.V.  a  presentare  la  propria  proposta  per
l’affidamento  del  servizio  di  fornitura  di  libri,  cd,  dvd,  audiolibri  e  altro  materiale  a  stampa
disponibile nei cataloghi editoriali italiani e internazionali per la biblioteca comunale per gli anni
2023-2024 con opzione di rinnovo per anno 2025. 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE:
Comune  di  Casalgrande  -  Piazza  Martiri  della  Libertà,  1  –  42013  Casalgrande  (RE)  
Cod. Fisc. e P. IVA 00284720356
PEC:casalgrande@cert.provincia.re.it 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO: 
Responsabile del Settore Vita della Comunità dott.ssa Desi Zanellati

CATEGORIA MERCEOLOGICA “Beni - Libri e prodotti editoriali multimediali”
CPV 22113000-5 libri per biblioteca e 32321300-2 Materiale audiovisivo

CIG  Z5A3A1E5A3

OGGETTO: affidamento del  servizio  di  fornitura di  libri,  cd,  dvd,  audiolibri  e  altro materiale  a
stampa,  disponibile  nei  cataloghi  editoriali  italiani  e  internazionali  per  la  biblioteca  comunale
Sognalibro per gli anni 2023-2024, con opzione di rinnovo per un anno alle medesime condizioni
del contratto in essere.
Per ulteriori dettagli si rimanda al capitolato speciale.

LUOGO DI CONSEGNA: BIBLIOTECA COMUNALE SOGNALIBRO – P.zza Ruffilli, 3 – 42013
Casalgrande (RE).

IMPORTI A BASE DI GARA:
L'importo complessivo del  contratto comprensivo del  rinnovo è  di  euro  30.000,00 (IVA assolta
dall’editore ai sensi dell’art.74 del D.P.R. 633/72).

MODALITÀ DI FINANZIAMENTO: Fondi di bilancio comunale.

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE:

Requisiti
I soggetti partecipanti dovranno possedere i seguenti requisiti:
1. requisiti soggettivi e di ordine generale di cui all’art.80 D.Lgs.50/2016;
2. requisito di idoneità professionale di cui all’art. 83 c.1 lett. a) e c. 3 del D.Lgs.50/2016:
- iscrizione nel Registro della C.C.I.A.A. (Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura)
con codice Ateco 46.49.2 Commercio all'ingrosso di libri, riviste e giornali;
3.  requisiti  di  capacità  economica  e  finanziaria  di  cui  all’art.  83  c.1  lett.  b)  e  cc.  4  e  5  del
D.Lgs.50/2016 :
- avere realizzato un fatturato globale minimo riferito agli ultimi tre esercizi finanziari per un importo
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non inferiore a € 30.000,00, corrispondenti alla base di gara. Nel caso in cui l’attività sia iniziata da
meno di un triennio, il requisito deve essere rapportato agli anni/mesi di attività.
Ai sensi del secondo periodo del comma 5 dell'art. 83 del D.Lgs. 50/2016, si precisa che l'importo
richiesto,  oltre  ad  essere  coerente  con  i  criteri  normativi,  appare  imprescindibile  al  fine  di
dimostrare l'affidabilità del concorrente e la sua conseguente capacità di far fronte alle obbligazioni
derivanti dall'aggiudicazione.
4. requisiti di capacità tecnico-professionale di cui all’art. 83 c.1 lett. c) e c. 6 del D.Lgs.50/2016:
- avere realizzato servizi analoghi (servizi di fornitura di prodotti editoriali) per conto di almeno un
ente pubblico locale (comuni e/o Unioni) negli ultimi tre anni;
5. non dovrà inoltre trovarsi in posizioni debitorie nei confronti del Comune di Casalgrande.

SUBAPPALTO:
Sono vietati la cessione del contratto e far eseguire in tutto o in parte ad altre ditte i servizi oggetto
della presente procedura.
In ragione delle specifiche caratteristiche e della natura dell’appalto, le prestazioni devono essere
eseguite direttamente dall’aggiudicatario, senza possibilità di subappalto.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:
Il servizio in oggetto verrà aggiudicato, ai sensi dell'art. 95 c. 4 D.Lgs. 18/4/2016 n. 50, secondo il
criterio del minor prezzo con maggior ribasso sulla percentuale di sconto sul prezzo di copertina.

TERMINE PRESENTAZIONE PROPOSTA:
entro e non oltre le ore 23.00 del giorno XXXXXX a pena di esclusione.

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE:
La presente procedura è costituita dai seguenti documenti:
• Lettera di invito;
• Capitolato Speciale;
• Allegato 1_istanza di ammissione e dichiarazione requisiti
La  presentazione  della  domanda  comporta,  da  parte  del  richiedente,  la  conoscenza  e
l’accettazione delle modalità previste nella lettera d’invito.
L’offerta, da effettuarsi tramite il portale del mercato elettronico MEPA, dovrà obbligatoriamente
essere composta da:

“documentazione amministrativa”
1.  Allegato 1 obbligatorio  contenente le dichiarazioni  relative al  possesso dei  requisiti  richiesti,
firmato  digitalmente  dal  Legale  rappresentante  oppure  firma  autografa  e  copia  documento
d’identità del sottoscrittore;
2. Capitolato speciale d’appalto sottoscritto per accettazione digitalmente oppure firma autografa e
copia documento d’identità del sottoscrittore;

“offerta economica”
L’offerta economica dovrà essere presentata utilizzando l’apposita funzione del portale. Non sono
ammesse, a pena di esclusione dalla gara, importi di offerta senza sconto in percentuale.
L’offerta formulata sarà valida e vincolante per 180 giorni naturali, successivi e continui decorrenti
dalla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 32, comma 4
del  D.  Lgs.  50/2016  e  ss.mm.ii.  e  l’operatore  economico  si  impegna  a  prolungare  la  validità
dell’offerta, su richiesta della Amministrazione Aggiudicatrice, nel corso della procedura, nel caso
in cui, al momento della scadenza, non sia intervenuto l’affidamento.
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Con la presentazione dell’istanza di partecipazione l’operatore economico dichiara di aver preso
cognizione di tutte le circostanze generali e speciali che possono interessare l’esecuzione delle
prestazioni oggetto del contratto e che di tali circostanze ha tenuto conto nella determinazione del
prezzo offerto.
Dichiara inoltre di essere in grado di eseguire la prestazione secondo le indicazioni fornite nel
capitolato.

PROCEDURE DI GARA:
La procedura di  gara verrà interamente gestita attraverso il  portale Acquisti  in Rete di  Consip,
tramite lo strumento del Mercato Elettronico MePa.

RICHIESTE DI CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI:
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura attraverso invio di una richiesta tramite
posta elettronica all’indirizzo mail cultura@comune.casalgrande.re.it
Le  comunicazioni  riferite  alla  presente  procedura  verranno  effettuate  tramite  posta  elettronica
certificata, all’indirizzo che il concorrente ha indicato nella manifestazione di interesse.

SOCCORSO ISTRUTTORIO:
Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, in caso di mancanza, incompletezza e ogni
altra irregolarità essenziale degli elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica,
la stazione appaltante assegna al concorrente un termine congruo perché siano rese, integrate o
regolarizzate  le  dichiarazioni  necessarie,  indicandone  il  contenuto  e  i  soggetti  che  le  devono
rendere.

AGGIUDICAZIONE:
L’aggiudicazione  sarà  effettuata  con  determinazione  del  Responsabile  del  Settore  Vita  della
Comunità e sarà comunicata all’operatore economico tramite posta elettronica certificata.
La Amministrazione Aggiudicatrice si riserva di procedere all'affidamento del servizio nelle more
degli  accertamenti  delle  dichiarazioni  e  dei  requisiti  richiesti  ed  in  particolare  dal  Decreto
Legislativo 6 settembre 2011, n. 159.
La  Amministrazione  Aggiudicatrice  si  riserva,  a  suo  insindacabile  giudizio,  la  facoltà  di  non
procedere all’aggiudicazione dell’appalto nel caso in cui non ritenga meritevole di approvazione
l’offerta presentata e l’ampia facoltà di soprassedere all’aggiudicazione ove la proposta formulata,
per qualsiasi motivo, non dovessero essere ritenute convenienti per l’Ente.
Il contratto verrà stipulato tramite scrittura privata, secondo le modalità, le condizioni e gli eventuali
adeguamenti che si renderanno necessari,  ai sensi delle disposizioni di  legge che saranno da
ritenersi vigenti al momento della stipula.

TRATTAMENTO DEI DATI:
I  dati  personali  forniti  saranno  oggetto  di  trattamento  esclusivamente  per  le  finalità  connesse
all'attuazione  di  adempimenti  relativi  ad  obblighi  legislativi  e  per  l'esecuzione  di  un  interesse
pubblico o connesse all'esercizio di pubblici poteri e per le finalità indicate nel presente avviso. In
qualunque momento potrà esercitare i diritti degli interessati di cui agli art. 15 e ss contattando il
Titolare o il Responsabile all’indirizzo mail privacy@comune.casalgrande.re.it.
Il Responsabile della protezione dei dati (DPO) designato dal titolare ai sensi dell'art.37 del GDPR
è disponibile scrivendo a dpo@tresinarosecchia.it, oppure nella sezione privacy del sito, oppure
nella sezione Amministrazione trasparente. L’informativa completa può essere richiesta scrivendo
a privacy@comune.casalgrande.re.it 

ALTRE INFORMAZIONI:
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La pubblicazione della documentazione relativa alle fasi della procedura sarà effettuata sul sito
web  istituzionale  del  Comune  di  Casalgrande  www.comune.casalgrande.re.it  nella  sezione
Amministrazione Trasparente, Bandi di Gara e Contratti.

ALLEGATI:
Capitolato speciale d’appalto
Allegato 1_istanza di ammissione e dichiarazione requisiti

LA RESPONSABILE DEL SETTORE
VITA DELLA COMUNITA'
dott.ssa Zanellati Desi


