
F O R M A T O  E U R O P E O
P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome MARIAGRAZIA COTTO

Data di nascita 5/4/1973

Telefono 0522 998533

Indirizzo posta elettronica mg.cotto@comune.casalgrande.re.it

Incarico attuale
Istruttore  amministrativo  Settore  Finanziario  dal  2020  (Comune  di
Casalgrande (RE) 

ISTRUZIONE 
E FORMAZIONE

2006
LAUREA IN GIURISPRUDENZA,  conseguita presso l’Università degli  Studi
del Piemonte Orientale, con la votazione di 106/110 

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 2015 al 2020 Istruttore amministrativo del Comune di Casalgrande 

(Settore servizi scolastici ed educativi)
Dal 2014 al 2015 Istruttore amministrativo dell'Unione Tresinaro Secchia (RE)

 (Settore servizi  sociali)

Dal 2013 al 2014 Assistente paralegale di studio
c/o Caf Acli, Sassuolo (Italia) 
Attività d’ufficio, gestione pratiche, rapporti con il pubblico. 
Elaborazione dei 730, Unico persone fisiche, calcolo Ici ed Imu, 
gestione pratiche assistenziali.

Dal 2009 al 2012 Assistente paralegale di studio
c/o Teorema società cooperativa, provincia Reggio Emilia (Italia) 
Attività d’ufficio, gestione pratiche, rapporti con il pubblico. 
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Elaborazione dei 730, Unico persone fisiche, calcolo Ici ed Imu, 
gestione pratiche assistenziali.

Dal 2007 al 2008 Operatrice di call center inbound_assistenza cliente c/o Comdata 
s.p.a., Asti

2007 Formatore Ial  Giraudi, Asti (Italia) · Collaborazione · Contratto di 
docenza (nozioni base di informatica e di diritto del lavoro) 

2002-2003 Assistente amministrativa Camera di Commercio, Industria, 
Artigianato ed Agricoltura, Asti (Italia) 

Attività d’ufficio, gestione pratiche, rapporti con il pubblico

ALTRE LINGUE

Inglese Conoscenza scolastica buona (parlato e scritto)
Francese Conoscenza scolastica base  (parlato e scritto)

CAPACITÀ E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

Capacità di analisi ed elaborazione dei dati 
Capacità di utilizzo degli applicativi di videoscrittura 
Capacità di utilizzo delle reti informatiche, internet e posta 
elettronica 

La  sottoscritta,  Mariagrazia  Cotto,  rilascia  il  proprio  consenso  al
trattamento dei dati personali 

Firma
(Mariagrazia Cotto)

Curriculum vitae di
Cotto Mariagrazia

 


