COMUNE DI CASALGRANDE

Provincia di Reggio Emlia

REGOLAMENTO PER LA DI SCI PLI NA
DEI CONTRATTI
(approvato con deliberazioni consiliari n. 38 del 28.03.1992

e n. 78 del 10.06.1992)

TI TOLO |
NORME GENERALI

Art. 1

Qggetto
1. Il presente regolanento disciplina, nell'anbito della | egge e
dello Statuto, |'attivita contrattual e del Comune rel ati vanent e

agli appalti, alle conpravendite, alla concessione dei pubblici
servizi, alle forniture, ai trasporti, agli acquisti, agl
affitti ed agli altri contratti strunentali al perseguinento de
fini dell'ente.



CAPO |
ATTI VI TA PREPARATORI E

ART. 2

Attivita istruttoria, preparatoria e prospettiva

1. L'espletanento delle attivita istruttorie, propositive e
preparatorie del contratto, appartiene al responsabile del
servizio nella cui conpetenza rientra |l a gestione della nmateria
costituente oggetto dell'ipotizzato rapporto contrattual e.

2. La proposta di delibera a contrattare contiene i pareri e gl
el ementi rispettivanmente indicati negli artt. 53 e 56 della
| egge 8 giugno 1990, n. 142.

ART. 3

Del i berazi one a contrattare

1. Sulla base della proposta di cui al precedente articolo, i

consiglio conmunale o la giunta nmunicipale delibera |a stipula
del contratto.

2. E conpetenza della giunta assunere |a deliberazione a
contrattare prevista dall"art. 56 della |legge 8.6.1990 n. 142
per gli acquisti e le alienazioni inmobiliari, le relative
pernmute, gli appalti e | e concessioni di costruzione o di
costruzione e gestione che siano previsti espressanente in atti
fondanentali del consiglio o che ne costituiscono nera

esecuzi one o che, conunque, rientrino nell'ordinaria

amm ni strazione di funzioni o servizi di conpetenza della giunta
o del segretario.

3. La conpetenza ad assunere |l a delibera a contrattare relativa



all"affidanento i n concessi one dei pubblici servizi e
all"affidamento di attivita e servizi nmediante concession
spetta al consiglio conunale, salvo quando trattasi d
provvedere ad attivita di ordinaria anmnistrazione o ad

esi genze inprovvi se e, conunque, di durata non superiore ai tre
nesi, nei quali provvede |a giunta.

4. Conpetenze della Gunta |la deliberazione di affidanento d

incarichi professionali, di difesa legale, progettazione e
collaudo e quant'altro attenga alla ordi naria amm ni strazi one.

Art. 4

Fornme di contrattazi one

1. | contratti dai quali derivi un'entrata sono stipulati, di
regola, a seguito di asta pubblica o pubblico incanto con le
nornme contenute nel titolo Il capo Ill, Sezione i del R D. 23
maggi o 1924 n. 827 con il quale é stato approvato il regol anento

per |'esecuzione della | egge sull'amm nistrazione del patrinonio
e sulla contabilita dello stato e successive nodificazioni.

2. di acquisti, le forniture, i servizi, gli appalti ed ogn
altro contratto che dia |luogo ad una spesa sono preceduti, di
regola, da licitazione privata ovvero, quando trattasi di

speciali lavori o forniture, da appalto-concorso o trattativa
privat a.

Art. 5

Pat t ui zi oni gener al

1. | contratti devono avere termni e durata certi e non sono
suscettibili di rinnovo tacito.

2. Il sub-appalto e consentito solo nell"anmbito delle norne in
Vi gore.

3. E vietata |l a cessione del contratto.



Art. 6

Condi zi oni generali nei contratti per |'esecuzione di opere
pubbl i che

1. Fino all'adozione di un proprio capitolato generale,

| " esecuzi one di opere pubbliche é soggetta all'esatta osservanza
di tutte |l e condizioni del capitolo generale per |'appalto di
opere del Mnistro dei |avori pubblici approvato con D.P.R 16
luglio 1962 n. 1063 e successive nodificazioni, che non siano

i nconpatibili con I e norme di questo regol amento.

Art. 7

Condi zioni particolari dei contratti per |'esecuzione di opere
pubbliche o |"acquisizione di beni e servizi

1. L' esecuzione delle opere in appalto nonché le forniture di

beni e servizi sono disciplinate da apposito capitolato speciale
che contiene alnmeno i seguenti elenenti:

a) oggetto del contratto;

b) descrizione delle opere con riferinmento al progetto o alle
forniture di beni e servizi con specifica della qualita,
gquantita o tipo di presentazione;

c) ammontare dell " appalto e nodalita di paganento;
d) docunmenti che fanno parte integrante del contratto,

e) cauzione d'inporto pari a un valore ad 1/20 del valore della
prestazi one indicato nel negozio;

f) tenpo utile per dare adenpinento a tutte | e obbligazion
contrattuali o durata delle prestazioni continuative;

g) penalita in caso di ritardo o di altro tipo di inadenpienza
contrattual e;

h) forme di collaudo o riscontro di regol are esecuzi one;

i) nodalita per |a definizione delle controversie



Art. 8

Condi zi oni particolari dei contratti di concessione della
gestione di pubblici esercizi

1. | contratti di affidanento della gestione di servizi pubblici

devono contenere, oltre agli elenenti indicati nell'art. 7,
anche cl ausol e che di sci pli nano:

a) |'esercizio da parte dell'ente della facolta di riscatto;

b) e nodalita per il trasferinmento al conmune alla scadenza de
contratto degli inmmbili e degli inpianti di proprieta de
concessi onari o, da considerare al valore d uso;

c) i casi di decadenza del concessionari o;

d) |'obbligo del concessionario di provvedere, per |'intero
periodo alla concessione, alla regol are manut enzi one degl
inpianti utilizzati;

e) |'obbligo di sottoporre all'approvazi one del conune le

tariffe del servizio al pubblico, salvo che si tratti di tariffe
total mnente amm ni strate da norne statali

f) i nodi di vigilanza del Conmune sul funzionanmento de
servi zi o;

g) |'"entita e il nodo di corresponsione di quanto dovuto dal o
al concessionari o;

h) e nodalita di resa del servizio, gli orari, il mnino delle
attrezzature e di personal e addetti al servizio stesso.

Art. 9
Arbitrato
1. Ogni qualvolta sia previsto il ricorso agli arbitri per |a

risoluzione di alcune o di tutte le controversie nascenti dal
contratto, deve essere precisato che gli arbitri sono chiamati
ad operare secondo diritto e non quali am chevoli conpositori

2. @i arbitri saranno nomnati in nunero di tre: uno da
ciascuna delle parti ed il terzo dal Presidente del Tribunale.



Art. 10
Cl ausol e contrattuali predisposte

1. E condizione essenzial e perché possa essere presa in

consi derazione |'offerta fatta per concorrere alla concl usione
del contratto |le cui condizioni generali o speciali sono

predi sposte dall'ente in tutto o in parte, |a contenporanea
present azi one di una dichiarazione con la quale il titolare
dell'offerta conferm di avere esam nato i documenti nessi a
di sposi zione dall'ente e di conoscere conpi utanente tutte le
condi zi oni del contratto ivi contenute.

Art. 11
Responsabilita

1. Ferma restando | a responsabilita professional e del
progettista, |la conpiutezza formal e degli el aborati tecnici
richiesti dalla legge ed il contenuto dei capitoli speciali,
anche alla luce delle nornme contenute nel decreto del Presidente
del Consiglio dei Mnistri n. 55 in data 10 gennai o 1991,

ri cadono sotto la responsabilita del Tecnico Conunale o di chi

| 0 sostituisce in caso di assenza o i npedi nento.

2. A partire dall'"acquisizione di efficacia della deliberazione
a contrattare, |'iniziativa a provvedere, |la responsabilita
della regolarita e tenpestivita delle procedure d' appalto,
conpresa | ' osservanza delle nornme contenute nel decreto de

Presi dente del Consiglio dei Mnistri n. 55 in data 10 gennai o
1991 attinenti al bando di gara, ricadono esclusivanente su
responsabile dell'ufficio contratti o sul Segretario Conunale o
chi lo sostituisce in caso di assenza, di inpedinento o vacanza.

3. La responsabilita dell'esattezza della previsione dei carich

fiscali che concorrono a formare il costo progettual e dell' opera
ricade sull'ufficio ragioneria o chi |lo sostituisce in caso di
assenza o i npedi nento.

Art. 12
Qobbligo del contratto

1. Il verbal e di aggiudicazi one conseguente a gara formal e
costituisce contratto sol o quando sia stato espressanente



preci sato nel bando di gara.



CAPO | |
STI PULAZI ONE E GESTI ONE

Art. 13
Forma dei contratti

1. | contratti possono essere stipulati nelle seguenti forne, da

i ndicare nella deliberazione a contrattare in conformta
all"art. 56 - lett. b) della | egge 8 giugno 1990 n. 142:

a) forma pubblica;
b) forma pubblica amm nistrativa;
C) scrittura privata;

d) a nmezzo di corrispondenza secondo |'uso del conmercio entro
il limte di valore di L. 5.000.000;

e) senza atto scritto per piccole spese di acquisto al mnuto.

2. La stipula del contratto a nezzo di scrittura privata e
anmessa quando:

- il contratto segua a trattativa privata giusta |e prevision
contenute nell'art. 17 del R D. 18 novenbre 1923 n. 2440;

- si tratti di contratti di |ocazione attivi o passiVi;

- oggetto del contratto sia | a prestazione d' opera anche
intellettuale.

Art. 14
Stipul azi one del contratto

1. Il responsabile che ha pronbsso |la contrattazione, sentito i
segretari o conmunal e rogante, conunica al soggetto interessato,
entro il termne stabilito dall"avviso d asta o dalla lettera di
invito e, conunque, non oltre 60 giorni dalla data del verbale

di aggiudi cazione, il giorno in cui dovra procedersi alla
sti pul azi one del contratto.



2. L' inpresa aggiudicataria, se non accede nel termne stabilito
alla stipulazione del contratto salvo fatti giustificabili
decade dal | ' aggi udi cazione ed il responsabile del servizio
provvede alla conuni cazione, entro dieci giorni, al comtato
centrale dell'albo dei costruttori cone previsto dal 2 comma
dell'art. 5 della legge 8 ottobre 1984 n. 687.

Art. 15
Spese contrattual

1. Le spese contrattuali, legali e fiscali, sono a carico della
controparte, salvo quelle per le quali la legge o il capitolato

o, mancando ogni prescrizione, gli usi locali non di spongono
di ver sanent e.

Art. 16
Rogi t o

1. Il segretario dell'Ente roga nell'esclusivo interesse

dell"Ente gli atti e contratti di cui all"art. 87, 1 comm de
R D. 3 marzo 1934 n. 383.

TITOLO 1A
PROCEDURE CONTRATTUAL
CAPO |

Art. 17
Ri cerca del contraente

1. Le nodalita perseguibili per la scelta del contraente sono
quel | e amresse dal | e di sposi zioni vigenti in materia d

contratti delle amm nistrazioni dello stato con osservanza anche
del |l e nornme contenute nel decreto del Presidente del Consiglio
dei Mnistri 10 gennaio 191, n. 55 per gli appalti dei lavori

ivi indicati dall'art. 10.

Art. 18

Escl usi one dall a contrattazi one



1. E escluso dal partecipare alle aste, alle licitazioni, agl
appalti-concorso ed alle trattative private che, nell'eseguire
altra prestazione o servizio a favore dell'ente, si sia reso
col pevol e di negligenza o di inadenpi enza docunentate agli atti
del | " Ent e.

Art. 19
Pubblicita ed esito gare

1. Gi adenpinmenti connessi all'osservanza dell'obbligo d
pubblicita dell'esito delle gare, ai sensi dell"art. 20 della
| egge 19 marzo 1990, n. 55, sono di conpetenza del Segretario
Comunal e.

CAPO I |
LI Cl TAZI ONE PRI VATA

Art. 20

Conmpi | azi one e custodia della scheda segreta

1. Quando nella delibera a contrattare si sia prescelto di
procedere alla licitazione privata in uno dei nodi indicati
negli artt. 2 e 3 della legge 2 febbraio 1973, n. 14, i limti
di mninb e massino che |l e offerte non devono ol trepassare sono
fissati con un apposito verbale da una conm ssione costituita

dal Sindaco o dall'assessore del egato, dal responsabile de
servizio e dal progettista interno.

Qual ora | "approntamento del progetto sia stato conm ssionato
dal | "esterno, il terzo menbro e costituito dal tecnico
progettista.

2. La redazione del verbale e il suo inserinmento in busta
sigillata deve avvenire nelle ventiquattro ore antecedenti a
quel la fissata per la tenuta dell' esperinento. Depositario della
busta & il segretario dell'ente o funzionario da |lui designato.

3. La busta sigillata & consegnata dal depositario al presidente
dell a conm ssione di gara all'ora fissata per |'apertura
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del | ' esperi nent o.

Art. 21

Met odo del |l a nedi a nedi at a

1. Allorché | a deliberazione a contrattare abbia prescelto di

procedere alla licitazione privata con il netodo di cui all'art.

4 della |l egge 2 febbraio 1973 n. 14, |'applicazione delle norne

contenute nel 3" comma del richiamato art. 4 avviene nel
rispetto delle indicazioni contenute nei conm seguenti.

2. Qualora siano nediate offerte tutte di segno negativo,

| " aggi udi cazi one viene effettuata a favore del concorrente che
ha offerto | a percentuale di ribasso pari o i medi at anent e
inferiore al valore nedio ricavato ai sensi del 2 conma dello
stesso art. 4.

3. Qualora siano nediate offerte tutte di segno positivo,

| " aggi udi cazi one viene effettuata a favore del concorrente che
ha offerto | a percentual e di aunento pari o i medi at anent e
inferiore al val ore nedio.

4. Qualora siano nediate offerte di segno negativo e offerte di

segno positivo, |'aggiudicazione viene effettuata a favore di
chi ha offerto:

- nel caso di nedia di segno negativo, |la percentuale di ribasso

pari o inmedi atanente inferiore al val ore nedio;

- nel caso di nedia con segnho positivo, |a percentuale di
aunmento pari o imedi atanente inferiore al val ore nedio;

- nel caso di nedia di segno negativo posta tra un'offerta di
aunento e una offerta di ribaso superiore al valore nedio, la
percentual e di segno negativo piu vicina alla nmedia;

- nel caso di nedia di segno positivo posta tra un'offerta di
ri basso e un'offerta di aunento superiore al valore nedio, |a
percentual e di segno negativo piu vicina alla nedia;

- nel caso di nmedia pari a zero, |a percentuale di segno
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negativo piu vicina alla nedia;

5. Qual ora siano state amesse soltanto due offerte,

| " aggi udi cazione e fatta a favore del concorrente che ha
proposto |'offerta piu vantaggi osa; se viene anmessa |'offerta
di un solo concorrente |'aggiudicazione é fatta a suo favore.

6. In presenza di due o piu offerte di identico valore,
| " aggi udi cazi one & effettuata nmedi ante sorteggi o, ai sensi
dell"art. 77 del R D. 23 maggi o n. 827.

Art. 22
Oferte anomal e

1. Al fine della regolarita delle procedure relative
all"affidanento delle gare per gli appalti pubblici, la giunta
su proposta del Presidente della conm ssione di gara, valuta

| "anomalia delle offerte ai sensi dell"art. 24 della | egge 8
agosto 1977 n. 584 o dell"art. 5 della |legge 2 febbraio 1973 n.
14, a seconda dell'inporto dell' opera.

2. Inrelazione alla facolta concessa dall'art. 2 bis della
| egge 26 aprile 1989 n. 155, |e procedure richiamate dal comm
precedente non saranno applicate sino al permanere di siffatta

facolta, provvedendosi all'individuazione dell'offerta anonal a
ai sensi dello stesso articolo 2 bis.

Art. 23

Conmi ssi one di gara

1. Qualsiasi esperinento di gara per asta pubblica o licitazione
privata é gestito da una comm ssione conposta dal Segretario
Comunal e, dal responsabile del servizio e funzionario

amm ni strativo che provvede alla redazione del verbale; |la

presi denza della Comm ssione di gara spetta al segretario
comunal e, ai sensi del conbinato disposto degli artt. 51 (terzo
comma) e 52 (terzo comm) della | egge 8.6.1990, n. 142, nonche
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dell"art. 39, prino comm, lett. e) dello Statuto.

2. | conponenti |e conm ssioni possono richiedere |'inserinento

a verbale delle Ioro valutazioni di non regolarita. |In nancanza,
si consi derano assenzienti.

Art. 24

Aggi udi cazi one con supero di spesa

1. Nel caso in cui |'amontare dell'offerta presentata dalla
ditta aggiudicataria superi quello della specifica spesa
prevista nella deliberazione a contrattare, il verbal e di

aggi udi cazi one provvi soria deve essere sottoposto alla giunta
perché decida sull'accettazione o neno della maggi ore spesa.

CAPO | 1 |
APPALTO- CONCORSO

Art. 25
El ementi di val utazi one preordinati

1. Quando nella deliberazione a contrattare si adotta il metodo

del | " appalto concorso, devono essere indicati, nel capitolato
speci al e e nel bando di gara:

- tutti gli elenenti di val utazione che saranno applicati

separatanente o congi untanmente nell'ordi ne decrescente
d' i nportanza attribuita;

- | a conposi zi one per qualifiche della "conmm ssione d' esane”
costituita in nmaggi oranza da qualificati tecnici interni ed
esterni. Partecipano alla comm ssione il segretario conmunal e che
| a presiede, il responsabile apicale del settore che ha
conpetenza sul servizio ed attivita a cui e strunentale |a
progettata opera pubblica, due consiglieri conmunali (di cui uno
di m noranza) designato dal consiglio conunale.
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2. Un funzionario designato dal segretario assiste ai |avori

dell a comm ssione per |a redazione del verbale che € firmato da
lui e da tutti i conponenti della conm ssione.

Art. 26
Lavori della conmmi ssi one

1. La commissione di esane delle offerte presentate nell' appalto

concorso opera quale collegio perfetto soltanto quando esani na
|"ammissibilita delle offerte ed assune determn nazioni.

2. La valutazione delle offerte e quella conparativa fra di esse

di scende preval entenente dalla traduzione in coefficienti
nunerici, secondo criteri fissati prim dell"'apertura degl

el aborati, dei risultati della valutazione dei singoli elenenti
indicati, in ordine decrescente, nel capitolato speciale e nel
bando.

3. Costituiscono allegati essenziali dei verbali della
conmm ssi one:

- la traduzione nunerica dei requisiti presentati dei singol
el aborati ;

- la tavola conparativa degli indici conplessivi.

CAPO |V
TRATTATI VA PRI VATA
Art. 27

Trattativa privata nediante gara i nformal e

1. La trattativa privata consiste nella concl usione de
contratto direttanente con il soggetto ritenuto idoneo, previo
confronto concorrenziale da effettuarsi nediante gara informale
tra almeno nunero tre ditte.

2. La trattativa privata puo esprinmersi per lavori il cui
ammont are non ecceda | "inporto di L. 150 mlioni per |e opere
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pubbliche e L. 80.000.000 per forniture di beni e servizi.

Art. 28
Pr ocedi nent o

1. Se il valore del contratto supera quello indicato

nell"articolo precedente, il ricorso alla trattativa privata e
consentito quando:

a) lalicitazione o |'incanto € andato deserto o si abbi ano
fondati elenenti di previsione che andrebbe deserto;

b) si tratti di acquisto di beni, prestazione di servizi ed
esecuzione di lavori che una sola inpresa € in grado di fornire
O eseguire con i requisiti tecnici ed il grado di perfezione
richiesti, nonché di acquisto di beni la cui produzione e
garantita da privativa industriale; altresi, quando |la natura
dei servizi, dei beni o dei lavori non pernettano il ricorso ad
una pubblica gara;

c) |'"acquisto, la pernuta, |la |ocazione attiva e passiva di

i mmobi li, nonché la vendita di inmobili sia con le

amm ni strazioni dello Stato, delle Regioni, delle Province e
degli altri enti pubblici in genere;

d) |'urgenza degli acquisti, delle vendite, dei lavori e delle

forniture di beni e servizi, dovuta a circostanze inprevedi bil
non pernette di esperire |a pubblica gara;

e) si debba procedere a lavori conplenentari non considerati nel
contrato originario e resi necessari da circostanze

i nprevedi bili al nonento dell'affidanmento dell'appalto, a
condi zi one che siano inseparabili sotto |'aspetto tecnico ed
econoni co dalla prestazi one principale, ovvero, benché
separabili, siano indispensabili per il conpletanento dei |avori
e il loro valore non superi il 30%dell'inporto del contratto

originario e la loro realizzazione sia affidata allo stesso
contraente dei l|avori principali;

f) vi sia necessita di affidare allo stesso contraente forniture
e lavori per conpletare o anpliare quelle realizzate quando i
ricorso ad altri fornitori od inprese costringerebbe |'ente ad

acqui stare materiale di tecnica differente, il cui uso o la cu
manut enzi one conporterebbe notevoli difficolta o inconpatibilita
tecniche, senpreché il ricorso allo stesso fornitore o alla

stessa i npresa appai a nel conpl esso econon canmente conveni ente.
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2. Il nmotivo del ricorso alla trattativa privata, deve essere
espresso e risultare nella deliberazione a contrattare di cui a
precedente art. 3.

Art. 29
Conposi zi one conm ssione di gara

1. La realizzazione di opere pubbliche e le forniture di beni e
servizi con i nmetodi di cui al precedente articolo 27 é
effettuata previa gara informale tenuta da una comm ssi one
conposta come segue:

a) Segretario Comunal e che presiede;

b) responsabile del servizio del settore che ha pronpsso i
contratto con funzioni di segretario;

2. Dello svolginmento della gara ufficiosa viene redatto verbale
da un funzionario designato dal segretario generale.

TITOLO |11
FORNI TURE DI BENI E SERVI ZI
CAPO |

Art. 30
Procedure di aggi udi cazi one

1. Alle forniture di beni e servizi si provvede con |le nodalita
previste al titolo Il del presente regol anento;

2. E consentita la trattativa privata diretta con il fornitore

soltanto nei casi e con le nodalita di cui al successivo art.
31.
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Trattativa privata diretta

1. All"acquisto di beni e servizi, si provvede con il netodo
della trattativa privata diretta con il fornitore sol o quando:

a) si tratti di spese mnute di insorgenza i medi at a;

b) siano necessari all'attuazione di provvedi nenti contingi bil
ed urgenti di cui all"art. 38, 2" conma della | egge 8 giugno
1990, n. 142;

c) si rendano necessari per far fronte alle prine necessita
derivanti dalle pubbliche cal amta;

d) in ogni altro caso in cui ricorrano speciali ed eccezional
ci rcostanze per le quali non possono essere utilmnmente seguite le

altre procedure per |a scelta del contraente previste dalla
| egi sl azi one vi gente.

Art. 32
Commi ssi one preposta all'aggi udi cazi one

1. La conmm ssione preposta all'aggiudi cazione delle forniture di
beni e servizi €& conposta nel nodo seguente:

- segretario dell'Ente - Presidente;
- responsabile dell'ufficio tecnico - nenbro;

- funzionario ammnistrativo di grado piu elevato con funzion
di verbalizzazione - nmenbro.

Art. 33
Previ si one dei fabbisogni ricorrenti e programmabi l

1. Entro il 30 settenbre ed il 31 marzo di ogni anno, i
responsabili dei settori interessati trasnmettono all'ufficio
acqui sti e al magazziniere |l e previsioni dei fabbisogni per il
senestre successivo per:

a) cancelleria, carta, stanpati e ogni altro materiale
occorrente al nornmal e funzionanento del proprio servizio;

b) necessita di dotazione e rinnovo dei nobili, di macchine per
ufficio ed attrezzature,;
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c) beni di nagazzino per fabbisogni continui e ricorrenti.

Art. 34

Piani di acquisto dei fabbisogni ricorrenti progranmbili

1. Entro i nesi di ottobre ed aprile, |"ufficio acquisti,

coadi uvat o dal magazziniere, predispone il riepilogo generale

dell e previsioni di fabbisogno pervenute dai singoli servizi,
anche alla luce delle presum bili giacenze.

by

2. Il riepilogo generale dei fabbisogni e sottoposto alla giunta
muni ci pal e per | e determ nazioni di conpetenza.

3. Il segretario conunale €& responsabile delle procedure di
fornitura conform a quanto stabilito nel titolo Il del presente
r egol anment o.

4. | materiali acquistati sono dati in carico allo stesso
ufficio acquisti ed al magazziniere.

Art. 35
Contabili zzazi one e controllo

1. Viene istituito, presso |'ufficio acquisti e presso i
magazzi no, apposito registro in cui per ogni fornitura sono
annotati gli estrem della delibera a contrattare, gli inporti
ordinati, il magazzino o servizio destinatario.

2. Ogni fornitura viene registrata in entrata e scaricata man
mano che si verificano | e consegne ai servizi interessati.

Art. 36
Verifica esecuzi oni

1. Laregolarita dell'esecuzione della fornitura & controllata
dal responsabile dell'ufficio economato al nonmento della
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consegna, salvo che per le particolari caratteristiche della
nmerce non sia richiesta anche |a presenza del responsabile del

pY

servizio cui la stessa e destinata in uso.

2. La regolarita dell'esecuzione é attestata dai funzionari di

cui al precedente comma, con annotazione in calce all'ordinativo
o alla nota di consegna.

3. Nel caso di vizi occulti o differenze quantitative, esse
devono essere contestati per iscritto al fornitore da

provvedi torat o, anche su segnal azi one del servizio fruitore, non
appena rilevati.

Art. 37

Verifica e |iquidazione delle fatture

1. Le ditte fornitrici trasmettono le fatture al servizio
conpetente al |l egando copi a dell' ordinativo.

Per ogni fattura ricevuta il responsabile del servizio provvede
al seguenti adenpinenti:

a) controllo della sua corrispondenza alle forniture e
prestazioni effettivanente ordi nate ed eseguite;

b) accertanento del |l applicazione dei prezzi convenuti;

c) verifica della regolarita dei conteggi e la corretta
osservanza dell e disposizioni tributarie in materi a;

d) applicazioni di eventuali riduzioni o penalita in caso d
ritardi o violazioni di altri inpegni contrattual nente assunti;

e) regolazione con i fornitori di ogni eventual e contestazi one;

f) certificazione, nediante annotazi one apposta sulla fattura e
firmata dal responsabile del servizio provveditorato,

del | " avvenut a esecuzi one degli adenpinenti di |iquidazione sopra
previ sti e determ nazione dell'inporto dovuto dall'ente;

g) invio della fattura, entro 8 giorni dal ricevinmento, al
servi zi o ragi oneri a.

TITOLO |V
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COLLAUDI

CAPO |
Art. 38
Col | audo

1. | lavori e le forniture sono soggetti a collaudo da

effettuarsi nei termni e nodi previsti dal relativo capitolato
speci al e d' appal to.

2. Il tecnico collaudatore € nomnato dalla G unta Minicipale e
puo essere scelto, oltre che tra i tecnici iscritti nei
rispettivi albi professionali, anche tra i funzionari dipendenti

dell'"ente o di altri enti territoriali.

3. Il collaudatore enette il certificato di coll audo da
approvarsi con apposito atto.

4. Per lavori di inporto sino a 150 mlioni di lire, |
certificato di collaudo e sostituito da quello di regol are
esecuzione. Per lavori di inporto tra 150 e 1.000m Iioni di
lire, il certificato di collaudo pud essere sostituito con
quel l o di regol are esecuzione. Il certificato € in ogni caso,
emesso non oltre due nesi dalla ultimzione dei |avori.

5. Per le forniture che non presentano particol are contenuto
tecnico, il collaudo puo essere sostituito da un attestato di
conformta all'ordinazione, rilasciato dal responsabile de
servi zio che ha richiesto I a fornitura.

6. E consentito il collaudo parziale dei |avori e dei servizi
secondo | e disposizioni del presente articolo. | relativi
paganenti in conto sono effettuati nella msura stabilita
dall'art. 48 del R D. 23 maggio 1924 n. 827, cone nodificato
dall"art. 1 del D.P.R 13 settenbre 1976 n. 904.
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Art. 39

Approvazi one dell"atto di coll audo

1. Il responsabile del servizio, con propria determ nazione,
prende atto del collaudo o dell"atto di conformta.

2. Qualora |"atto di collaudo o di conformta contenga riserve
da parte della ditta o determ ni una spesa conpl essiva superiore
a quella finanziata, e sottoposta alla giunta municipal e per

| " appr ovazi one.

Art. 40
Svi ncol o cauzi one

1. Al sensi dell'"art. 180 del regolanento 12 febbraio 1911 n.
297, mantenuto in vigore dall'art. 64 lettera a) della | egge 8
gi ugno 1990, n. 142 | a conpetenza ad autorizzare | o svincolo
del |l a cauzione e della giunta.

TI TOLO V
Art. 41

Le convenzi oni urbani stiche

1. Le convenzioni urbanistiche previste dall'art. 28 della | egge
17 agosto 1942 n. 1150 e successive nodificazioni e integrazion
di sciplinano gli aspetti indicati nel 4~ comma del citato art.
28 in conformita con | o schema approvato dal consiglio insiene
al progetto di lottizzazione d iniziativa privata. La

del i berazi one consiliare ha anche efficacia di deliberazione a
contrattare ai sensi dell'art. 56 della | egge 8 giugno 1990 n.
142.

TI TOLO VI
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Art. 42

Contratti di prestazione d' opera

1. | contratti di prestazione d opera di cui al Capo I, Titolo
Il del libro V del codice civile devono contenere:

a) |la descrizione della prestazione richiesta in colleganmento
con |la specifica esigenza dell'ente;

b) il termine entro il quale | a prestazione deve essere resa;

c) penale nel caso di ritardo che non superi quello che
determina il recesso di cui al punto successiVvo;

d) recesso automatico dell'ente, con salvezza dei danni da
recuperare a carico del prestatore mancato, nel caso che |la
prestazione non sia stata resa conpiuta ed accettata, trascorso
dal | a scadenza del term ne un periodo di giorni pari al 5% di
guelli naturali costituenti il periodo di tenpo concesso per

| " esecuzi one della prestazi one stessa;

e) il corrispettivo fissato con |'applicazione delle riduzion
consentite sulle tariffe professionali, i termni ed i nodi di
paganent o;

f) il riferimento agli arbitri delle controversie connesse 0

conseguenti all'applicazione della convenzione con |a
preci sazione che |"arbitrato deve essere reso secondo diritto
con esclusione di ogni am chevol e conposi zi one;

g) il trattamento tributario del rapporto.

2. La stipula dei contratti di prestazione d opera e fatta dal
segretario generale.

TI TOLO VI I |
CAPO |
Art. 43

Generalita

1. | lavori ed i servizi che, ai sensi dell'art. 8 del RD. 18
novenbre 1923 n. 2440 per loro natura possono farsi in econom a
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sono i seguenti:

a) lavori di conservazi one, manutenzione ordinaria, adattamenti
e riparazioni di immbili, di proprieta dell'amm nistrazione,
con i relativi imobili, infissi ed accessori e pertinenze;

b) lavori ordinari di conservazi one, manutenzi one, adattanenti e
riparazioni di immobili, con i relativi inpianti, infissi e
accessori e pertinenze, presi in |ocazione ad uso degli uffici
nei casi in cui, per legge o per contratto |le spese sono a
carico del |ocatario;

c) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario
genere, abbonamenti a periodici e ad agenzie di infornmazione;

d) acquisto di nobilio d ufficio, acquisto di material e di
cancelleria e di valori bollati;

e) nol eggi o di macchine da stanpa, da riproduzione grafica, da
scrivere, da calcolo, da mcrofilmtura di sistem di scrittura,
di apparecchi fotoriproduttori;

f) materiale di consuno per il funzionanento delle macchi ne di
cui al precedente punto e) e per il funzionanmento di tutte le

altre apparecchiature, conprese quelle elettroniche installate
presso i vari uffici e spese per la |oro nmanutenzione;

g) riparazione anche con acquisto di pezzi di ricanbio ed
accessori nma soltanto in via d' urgenza;

h) nol eggi o, install azione, gestione e manutenzione di inpianti
di riproduzione, elettronici, nmeccanografici, televisivi e di
anplificazione e diffusione sonora;

2. Il limte di spesa per ogni |avoro o provvista di servizi di

cui al presente articolo, e stabilito nella msura massina di
lire trentamlioni.

3. E vietato suddividere artificiosanmente qualsiasi fornitura,

| avoro o servizio considerato unitario, in piu forniture |avori
0 servi zi

Art. 44
Amm ni strazione diretta

1. Possono essere eseqguiti in ammnistrazione diretta i |avori
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ed i servizi con materiali, utensili, nezzi di proprieta o
opportunanent e nol eggi ati e con personal e del |’ amm ni strazi one.

Art. 45
Cottino fiduciario

1. Sono eseguiti nediante il sistema del cottino fiduciario
| avori ed i servizi per i quali occorra ovvero sia opportuno
| "af fi danento a persone o inprese di notoria capacita ed

i donei t a.

Art. 46
Modalita per |"affidanmento

1. Per |'esecuzione dei lavori e dei servizi di cui a
precedente articolo 43 devono essere richiesti preventivi

in
3 ditte contenenti |e condizioni di esecuzione, i prezzi, le
nodalita di paganento, penalita per inadenpinenti e/o ritard

n.

2. E consentito, tuttavia il ricorso ad una sola ditta nel caso
di particolare peculiarita dei lavori e servizi nonche in quello
di particolare urgenza quando |'inporto della spesa non superi 8
(otto) mlioni di lire.

3. | preventivi possono essere richiesti dall'anmm nistrazione
anche sulla base di progetti esecutivi.

4. L' ordinazione dei lavori e dei servizi é effettuata con atto
scritto del responsabile del servizio che ha pronosso il

conferinento a cottino con |a piena osservanza delle norne
anti mafi a.

5. Quando |'assuntore sia inadenpiente alle obbligazioni assunte

e alle disposizioni di |egge, per |'esecuzione in danno é
prevista | a rescissione della convenzi one con senplice denunci a.
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Modal ita di paganento

1. Le fatture e le note dei lavori e dei servizi non possono in
ogni caso essere pagate se non sono nmunite del parere del
responsabi |l e del servizio che da atto della regol are esecuzi one
dei lavori o servizi richiesti e dell'amontare definitivo della
spesa | i qui dabil e.

TI TOLO VI I |
FORNI TURA DI BENI E SERVI ZI
ALBO DEI FORNI TOR

Art. 48
Istituzione dell"' Al bo

1. E istituito presso |'ufficio conpetente |'al bo de
fornitori.

2. L'iscrizione all'albo predetto e condi zi one necessari a per
parteci pare all'assegnazione delle forniture non soggette alle
norme di cui alla |legge 30 marzo 1981 n. 113.

Art. 49
| stanza di iscrizione

1. Chiunque vi abbia interesse pud presentare istanza per
| "iscrizione nell"albo dei fornitori di questo Conune. La
domanda dovra a pena di inanm ssibilita contenere:

a) la ragione sociale della ditta, societa o inpresa;

b) le generalita del |egal e rappresentante;

c) |"indicazione del donmicilio |egale;
d) il codice fiscale e/o la partita |I.V. A ;
e) la fornitura o i servizi per i quali si chiede |'iscrizione;

f) certificato di vigenza della societa rilasciato dal tribunale
civile e penale - sezione societa,;
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g) atto costitutivo e statuto in copia autentica;

h) certificato di iscrizione alla canera comercio, industria e
agricoltura, e/o certificati di iscrizione al registro
prefettizio per |le cooperative di produzione e lavoro e loro
consor zi

Tutti i docunmenti per i requisiti di ordine generale devono
essere di data non anteriore a tre nmesi da quella dell'istanza.
Art. 50

Revi si one del |l ' al bo

1. L'Albo dei fornitori ha validita triennale ed & revisionato
ogni anno. Atal fine le inprese iscritte sono invitate a

docunmentare, entro il term ne di novanta giorni dal ricevinento
dell'invito, |a permanenza dei requisiti di cui al precedente
art. 49.

2. Decorso inutilnente tale term ne, si procede alla
cancel | azi one del | i npresa.

TITOLO I X
DI SPOSI ZI ONI FI NALI E TRANSI TORI E

Art. 51
Ri chianp alla normativa vigente

1. Per quanto non contenplato nel presente regol anento si
richiama |a normativa vigente in materi a.

Art. 52
Foro conpetente

1. In tutti i contratti dovra essere previsto che il foro

Y

conpetente e quello di Reggio Emlia.
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Art. 53
Abr ogazi one norne preesistenti

1. Sono abrogate le norne dei regolanmenti contrattuali e degl

atti aventi natura regol amentare che comunque risultino in
contrasto con quanto di sposto dal presente regol anento.

Art. 54
Entrata in vigore

1. Il presente regolanento entrera in vigore nei termn
previsti dallo Statuto.
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