
tipo termine

COMMERCIO

1

Verifica requisiti dichiarati al momento di 
presentazione SCIA IMMEDIATAmente 
efficace servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani -
Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi 

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 60 TAR

variano a 
seconda del tipo 
di attività

variano a 
seconda del tipo 
di attività

2
Richiesta autorizzazione svolgimento 
attività funebre

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA 

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

automezzo ed 
autorimessa - 

verifica idoneità 
della sede per la 
trattazione degli 

affari 
amministrativi - 
Verifica requisiti 

morali

Ed. Privata - 
AUSL - Polizia 
Municipale - 
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

3 Trasferimento di sede attività funebre

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA 

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

automezzo ed 
autorimessa - 

verifica idoneità 
della sede per la 
trattazione degli 

affari 
amministrativi 

Ed. Privata - 
AUSL - Polizia 

Municipale 

N° Denominazione
Struttura organizzativa 

competente
Responsabile del 

procedimento

soggetto 
atto

 istruttorio

Soggetti esterni, nonché 
strutture interne coinvolte

Servizio COMMERCIO ATTIVITA' PRODUTTIVE

previsto

Normativa di 
riferimento

Eventu
ale 

operati
vità di: 
SA, SR  
o dia

S
tr

um
en

ti 
di

 tu
te

la

Responsabile del 
provvedimento

Termine di 
conclusione



4
Modifica aspetti gestionali, modifica 
automezzi utilizzati nello svolgimento 
dell'attività funebre

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA 

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR

parere igienico 
sanitario 

automezzo ed 
autorimessa 

 AUSL 

5
Subingresso - modifica responsabile 
tecnico, modifica addetti

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR
Verifica requisiti 

morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

6 Inizio attività di facchinaggio

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA

D.P.R. 342/94 
D.Lgs. 59/10

SCIA TAR
verifica requisiti 

morali

Prefettura - 
casellario 
giudiziale

7 Apertura esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

8
Ampliamento/trasferimento esercizio di 
vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verfica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) 

9
Riduzione di superficie esercizio di 
vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

10 Subingresso in esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale



11
Aggiunta settore merceologico esercizio 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

AUSL (se settore 
alimentare) 

12
Riduzione settore merceolgico esercizio 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

13
Modifica ragione/compagine sociale 
esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

14 Modifica preposto esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

15
Sospensione/cessazione attività esercizio 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 TAR

16
Avvio procedimento di chiusura esercizi 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  60

Art. 22, comma 5 
D.lgs 114/98 

TAR

17
Richiesta di integrazione pratica - per tutti 
i tipi di attività Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 10

art. 10-bis L. 
241/90

18 Affido di reparto Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA

TAR

19

Apertura media struttura di vendita da 
251mq a 1500 mq/variazione da non 
alimentare ad alimentare Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 
L.R. 14/99 
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 - Art 
4 Allegato 1 Art 1 
Allegato 2 
Delibera di 
Consiglio 
Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - 
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 S.A. TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali - C.P.I. 
(superficie 
superiore 400 
mq)

Edilizia privata 
60gg- AUSL (se 
settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
Comando VF



20
Subingresso media struttura di Vendita 
da 251mq a 1500 mq Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

21
Trasferimento/ampliamento media 
struttura di Vendita da 251mq a 1500 mq Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 
L.R. 14/99 
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 - 
Delibera di 
Consiglio 
Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - 
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 92 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 

Edilizia privata 
60gg- AUSL (se 
settore 
alimentare) - 

22
Apertura medio grande struttura di 
vendita da 1501 mq a 2500 mq Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 
L.R. 14/99 
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 - Art 
5 Allegato 1 Art 1 
Allegato 2 
Delibera di 
Consiglio 
Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - 
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi 60gg - 
accertamento 
sanitario (se 

settore 
alimentare) - 

verifica requisiti 
morali - C.P.I.

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 

alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

Comando VF

23
Aggiunta settore merceologico non 
alimentare media struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 - 
Art 8 Allegato 1 
Art 4 Allegato 2 
Delibera di C.C. 
n. 63 del 
22/05/2003 SCIA TAR

24

Eliminazione settore merceologico media 
struttura di vendita/Riduzione superficie 
di vendita/cessazione media struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA TAR

25

Modifica preposto/modifica ragione 
sociale/affido in gestione reparto media 
struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

26
Sospensione di attività media struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 -    
Art 7 Delibera di 
C.C. n. 63 del 
22/05/2003 SCIA TAR

Verifica durata 
massima 12 

mesi 
sospensione

Polizia 
Municipale



27
Avvio procedimento di revoca 
autorizzazione commerciale Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 10

D.Lgs 114/98 -   
Art. 8 Delibera di 
C.C. n. 63 del 
22/05/2003 TAR

28
Apertura/trasferimento/ampliamento 
grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 240

D.Lgs. 114/98 -    
Art 11 L.R. 14/99 
-Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 -  
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali - C.P.I.

Edilizia privata 
90gg- AUSL (se 
settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
Comando VF

29 Subingresso in grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

30
Aggiunta di un settore merceologico in 
grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N  30 D.Lgs 114/98 SA TAR

accertamento 
sanitario (se 
alimentare)

AUSL (se settore 
alimentare)

31

Eliminazione settore 
merceologico/riduzione di 
superficie/cessazione grande struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

32
Avvio procedimento di revoca 
autorizzazione grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  60

Art 22 D.Lgs 
114/98 - TAR

33
Sospensione attività grande struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

Verifica durata 
massima 12 

mesi 
sospensione

34

Modifica ragione sociale/compagine 
sociale/affido in gestione reparto in 
grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

35

Vendita cose usate di valore storico 
artistico ed archeologico di valore 
commerciale non esiguo e vidimazione 
registri carico/scarico cose usate Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

Art 126 
T.U.L.P.S. del 
773/31 e relativo 
regolamento di 
esecuzione SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

36
Comunicazione di inzio attività agenzia 
d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART 151 R.D. 
18.6.1931 n. 
773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale



37 Cessazione attività di agenzia d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR

38
Subingresso/variazione compagine 
sociale in agenzia d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR
Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

39 Trasferimento agenzia d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR

Verifica requisiti 
edilizi ed 
urbanistici Ed. Privata

40
Inizio attività di esposizione-mostra di 
merci senza possibilità di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR

Verifica requisiti 
edilizi ed 
urbanistici Ed. Privata

VENDITE STRAORDINARIE

41 Svolgimento saldi di fine stagione Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 5

L. 248/'06 - 
Delibera Giunta 
Regionale n. 
2052/'08 SCIA TAR

42 Svolgimento vendite sottocosto Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 10

L.248/'06 - art. 15 
D.Lgs 114/98, 
DPR 218/01 SCIA TAR

43 Svolgimento vendite di liquidazione totale Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 15 L.248/'06 SCIA TAR

FORME SPECIALI DI VENDITA

44

Inizio/subingresso/trasferimento/variazion
e compagine sociale/variazione preposto 
attività di vendita tramite distributori 
automatici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

45
Cessazione  attività di vendita tramite 
distributori automatici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

46

Inizio attività/subingresso/variazione 
compagine sociale di vendita tramite 
corrispondenza, televisione o altri sistemi 
di telecomunicazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

47

Cessazione attività di vendita tramite 
corrispondenza, televisione o altri sistemi 
di telecomunicazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR



48

Comunicazione inizio 
attività/subingresso/variazione 
compagine sociale vendita presso il 
domicilio dei consumatori Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali - 
Accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
AUSL (se settore 
alimentare)

49
Cessazione attività di vendita presso il 
domicilio dei consumatori Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

50 Apertura spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

51 Cessazione attività spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

52

Subingresso /variazione compagine 
sociale/preposto alla vendita in attività di 
spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali - 
Accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
AUSL (se settore 
alimentare)

53 Trasferimento di sede spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) 

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) 

54
Inizio/subingresso/variazione compagine 
sociale/sede legale attività e-commerce Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali - 
Accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
AUSL (se settore 
alimentare)

55 Cessazione di attività e-commerce Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

GIORNALI

56

Inzio/trasferimento attività di vendita 
stampa quotidiana e periodica - edicola 
esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N

60 a 
decorrer
e dal 
parere 
favorevol
e 
sindacati 
editoria

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali - 
parere di settore

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
sindacati editoria



57
Subingresso/variazione compagine 
sociale in edicola esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali - 

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

58 Cessazione attività edicola Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

59
Inzio attività di vendita non esclusiva 
stampa quotidiana e priodica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali - 
parere di settore

Ed. Privata - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

60 Subingresso in edicola non esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

  verifica requisiti 
morali - parere 
di settore

 prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

61

Trasferimento/AMPLIAMENTO attività di 
vendita stampa quotidina e periodica non 
esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi Ed. Privata 

62
Cessazione vendita stampa quotidiana e 
periodica non eslcusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

SANZIONI

63

Ordinanza di ingiunzione di pagamento a 
seguito di verbale di accertamento 
violazione amministrativa Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

L. 689/1981, 
DPR 571/82

GIUDICE DI 
PACE

64
Valutazione ricorso avverso verbale di 
accertamento violazione amministrativa Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

L. 689/1981, 
DPR 571/82

GIUDICE DI 
PACE

PUBBLICI ESERCIZI



65

Apertura esercizio per la 
somministrazione di alimenti e bevande 
soggetto a criteri comunali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

Delibera di C.C. 
n. 107/2010, L.R. 
14/03  Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
1879 del 
23/11/2009 - l. 
59/2010 - DM 
564/92 S.A. TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

insonorizzazione 
locali- dotazione 

parcheggi - 
requisiti 

sorvegliabilità 
locali - parere 

igienico sanitario  
- Verifica 

requisiti morali - 
verifica 

possesso 
requisiti 

facoltativi 
dichiarati dal 
richiedente

Ed. Privata 30 gg 
- AUSL - Polizia 

Municipale30gg - 
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

66

Trasferimento/ampliamento esercizio per 
la somministrazione di alimenti e 
bevande soggetti a criteri comunali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

Delibera di C.C. 
n. 107/2010, L.R. 
14/03  Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
1879 del 
23/11/2009 - l. 
59/2010 - DM 
564/92 S.A. TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

insonorizzazione 
locali- dotazione 

parcheggi - 
requisiti 

sorvegliabilità 
locali - parere 

igienico sanitario  
- Verifica 

requisiti morali - 
verifica 

possesso 
requisiti 

facoltativi 
dichiarati dal 
richiedente

Ed. Privata 20gg- 
AUSL -   

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

Polizia 
Municipale 20gg

67

Subingresso/variazione 
delegato/variazione compagni sociale in 
attività di somminsitrazione alimenti e 
bevande Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/2010 dia

  verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

68

Avvio procedimento di decadenza 
autorizzazione/effetti della dia/revoca 
autorizzazione pubblici esercizi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  30

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

69
Richiesta accertamento sorvegliabilità 
locali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi Polizia municipale N 30 DM 564/92 SA TAR

soprallugo per 
verifica 
possesso 
requisiti 
sorvegliabilità

Polizia 
municipale 20gg



70
Cessazione attività di somministrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

71
Attività temporanea di somministrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SA TAR

soprallugo per 
verifica 
possesso 
requisiti 
sorvegliabilità - 
verifica 
presentazione 
dia Santitarai - 
Verifica requisiti 
morali -requisiti 
urbanistici

polizia 
municipale - 

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 

giudiziale - ed 
privata 

72

Inizio attività/subingresso/trasferimento di 
somministrazione alimenti e bevande di 
cui all'art. 4 comma 5 della L.R. 14/2003 Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitarai - 

Verifica requisiti 
morali - 

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

73 Comunicazione inizio attività sala giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 - 110 
T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 
773 e 
regolamento di 
esecuzione 
(R.D. 6.05.40, 
n° 635) SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali 

Ed. Privata -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

74
Trasferimento/ampliamento di sede sala 
giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 - 110 
T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 
773 e 
regolamento di 
esecuzione 
(R.D. 6.05.40, 
n° 635) SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 

Ed. Privata -  

75

Subingresso/variazione 
ragione/compagine sociale in attività di 
sala giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 - 110 
T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 
773 e 
regolamento di 
esecuzione 
(R.D. 6.05.40, 
n° 635) SCIA TAR

  verifica requisiti 
morali - parere 
di settore

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

76 Cessazione di attività sala giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA SCIA

77
Inizio attività di videogiochi, produzione, 
importazione, distribuzione, gestione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

78
Subingresso in attività di noleggio giochi 
leciti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale



79
Cessazione attività di noleggio giochi 
leciti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR

80
Installazione giochi leciti in esercizi privi 
di autorizzazione di p.s. Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

81 Richiesta tabella giochi proibiti Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 5

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR

82

Richiesta autorizzazione  allo svolgimento 
di giochi leciti alle carte e/o al biliardo in 
Bar o Ristoranti già in possesso di 
sorvegliabilità ai sensi art. 153 Tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA ART. 194 TULPS SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

83

Richiesta autorizzazione per l'utilizzo di 
giochi leciti alle carte e/o al biliardo in Bar 
o Ristoranti non in possesso di 
sorvegliabilità ai senti art. 153 Tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30 ART. 194 TULPS SA TAR

requisiti morali - 
sorvegliabilità 
locali ai sensi 
art. 153 del 
TULPS

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale - 
polizia 
municipale

84

Inizio attività di somministrazione alimenti 
e bevande presso circolo privato affiliato 
ad associazione nazionale con fini 
assistenziali Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
sorvegliabilità 
locali -  verifica 
requisiti morali - 
verifica 
presentazione 
dia sanitaria

Polizia 
municipale - 

AUSL  -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

85

Richiesta autorizzazione/trasferimento 
locali somministrazione alimenti e 
bevande presso circolo privato non 
aderente ad associazione nazionale con 
fini assistenziali Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

DPR 235/2001, 
L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitaria - 

Verifica requisiti 
morali

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

86
Nomina - variazione presidente/preposto 
alla somministrazione in circolo privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitariai - 
Verifica requisiti 

morali

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

87

Trasferimento circolo privato con 
somminstrazione alimenti e bevande 
aderente ad associazione nazionale con 
fini assistenziali Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
sorvegliabilità 
locali -  verifica 
presentazione 
dia sanitaria

Polizia 
municipale - 

AUSL  

88

Affido in gestione /subingresso gestione 
di somministrazione alimenti e bevande 
in circolo privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitari - 

Verifica requisiti 
morali

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale



89
Cessazione somministrazione in circolo 
privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

90
Comunicazione orari di apertura pubblici 
esercizi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L.

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/2003  - 
Ordinanza del 
Sindaco SCIA TAR

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE

91

Richiesta nuova autorizzazione tipo A e 
concessione di posteggio presso fiere e 
mercati Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N

60 GG - 
così 
composti 
30 dalla 
pubblica
zione sul 
BUR per 
presenta
zione 
domand
a + 30 
per 
rilascio 
atto

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

92
Rilascio autorizzazione commercio su 
aree pubbliche tipo b -  itinerante Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SA TAR

accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale

93
Subingresso in commercio su aree 
pubbliche tipo A   e B itinerante Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale 

94
Cessazione attività di vendita su aree 
pubbliche tipo A e B Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

95
Presa in carico autorizzazioni riladiate da 
altri comuni Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale 

96
Procedimento di revoca autorizzazione 
commercio su aree pubbliche tipo B Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

97
Variazione sede legale in commercio su 
aree pubbliche Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

98
Variazione ragione/compagine sociale in 
attività di commercio su aree pubbliche Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale



99
Subingresso in concessione decennale di 
posteggio Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale

100
Cessazione attività commercio su aree 
pubbliche con posteggio Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA

101
Revoca autorizzazione decennale di 
posteggio Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

102
Sospensione concessione di posteggio 
per mancato pagamento canone cosap Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

verifica 
pagamento 
canone cosap servizio tributi

103
Sospensione concessione di posteggio 
da parte del titolare Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

104 Miglioria posteggi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N

30 dalla 
comunic
azione 
del 
servizio 
di 
disponibi
lità 
posteggi 
per 
miglioria

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

comunicazione 
da parte del 
servizio dei 
posteggi 
disponibili - 
verifica 
condizioni per il 
rilascio miglioria

105 Accorpamento posteggi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SA TAR

106 Scambio consensuale dei posteggi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/11 SA TAR

107 Richiesta di partecipazione fiere Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R - L

60 prima 
dell'inizio 
della 
manifest
azione

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

108

Richiesta autorizzazione all'occupazione 
di suolo pubblico da parte di associazione 
e partiti politici in occasione di mercati Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale Cosap TAR

parere sulla 
natura dell'area - 
determinazione 
canone cosap 
se dovuto

Servizio edilizia 
privata 5gg- 
Polizia 
Municipale 5gg- 
Servizio tributi



109
Concessione spazi per campagna 
elettorale in occasione di mercati Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R

Come da 
circolare 
prefettizi
a  di 
regolam
entazion
e 
campag
ne 
elettorali

Regolamento 
comunale 
COSAP - 
circolare 
prefettizia SA TAR

parere sulla 
natura dell'area - 
determinazione 
canone cosap 
se dovuto - 
verifica sulla 
natura 
dell'occupazione

Servizio edilizia 
privata 5gg- 
Polizia 
Municipale 5gg - 
Servizio tributi - 
servizio elettorale 
5gg

110
Concessione aree pubbliche per disteste 
esterne ad attività commerciali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale 
COSAP SA TAR

parere sulla 
natura dell'area - 
determinazione 
canone cosap 

Servizio edilizia 
privata - Polizia 
Municipale - 
Servizio tributi - 
termine 5 gg

111

Concessione aree pubbliche per disteste 
esterne di qualità ad attività commerciali 
nuove Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale 
COSAP - 
Regolamento 
comunale distese 
esterne di qualità SA TAR

parere 
conformità al 
regolamento 
distese esterne - 
derterminazione 
canone cosap

conferenza 
servizi - servizio 
tributi

112

Concessione aree pubbliche per distese 
esterne di qualità ad attività commerciali 
senza variazioni rispetto all'anno 
precedente Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale 
COSAP - 
Regolamento 
comunale distese 
esterne di qualità dia TAR

determinazione 
canone cosap servizio tributi

DISTRIBUTORI DI CARBURANTE

113
Installazione distributore di carburante ad 
uso pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi,  requisiti 
morali - 
COLLAUDO

ente proprietario 
della strada, 
edilizia privata - 
prefettura, 
questura, 
tribunale 
casellario 
giudiziale

114
Chiusura distributore di carburante ad 
uso pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

115
Trasferimento di sede distributore ad uso 
pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi, sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali 
previo collaudo - 

ente proprietario 
della strada, 
edilizia privata - 
parere 
commissione 
comunale 
carburanti (AUSL-
V.F. - ARPA - 
AGENZIA 
DELLE 
DOGANE)



116

Collaudo nuova apertura e rinnovo 
distributore di carburante ad uso pubblico 
o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali -

 parere 
commissione 
comunale 
carburanti (AUSL-
V.F. - ARPA - 
AGENZIA 
DELLE 
DOGANE), 

117

Subingresso/ variazione 
ragione/compagine sociale distributore di 
carburante ad uso pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura, 
questura, 
tribunale 
casellario 
giudiziale

118
Potenziamento distributore di carburanti 
con necessità di collaudo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali -

 parere 
commissione 
comunale 
carburanti (AUSL-
V.F. - ARPA - 
AGENZIA 
DELLE 
DOGANE), 

119

Modifica impianti distributore di 
carburante ad uso pubblico o privato che 
non necessitano di collaudo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi, sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali 

ente proprietario 
della strada, 
edilizia privata -

120
Revoca autorizzazione distributore di 
carburante Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 TAR

121 Vendita carburanti nei recipienti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi, sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali edilizia privata -

122
Subingresso in attività di vendita 
carburanti nei recipienti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale

123
Comunicazione/variazione orari/turni di 
apertura distributori di carburante Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 15

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR



124
Inizio attività integrative al distributore di 
carburante Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 114/98 - lr 
14/2003, DLgs 
32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 dia TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
edilizia ed 
iginico sanitari 
(se trattasi di 
attività di 
somministrazion
e alimenti e 
bevande)

Ed. Privata - Ausl 
se trattasi di 
attività di 
somministrazione 
alimenti e 
bevande

PUBBLICA SICUREZZA

125

Richiesta agibilità art. 80 Tulps locale di 
pubblico spettacolo -festa popolare  
impianto sportivo - sala da ballo con 
capienza superiore a 200 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.M. 19 agosto 
1996 - R.D 18 
GIUGNO 1931. 
N.773 - art. 20 
comma 4 
L.241/90 SR TAR

Verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza

parere 
commissione 
comunale di 
vigilanza locali di 
pubblica 
sicurezza 

126

Dichiarazione agibilità art. 80 Tulps locale 
di pubblico spettacolo - impianto sportivo - 
sala da ballo -festa popolare con per 
capienza da 100 a 200 persone  Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

D.M. 19 agosto 
1996 - DPR 
311/2001 - art. 
20 comma 4 
L.241/90 dia TAR Verifica requisiti pubblica sicurezza

parere Vigili del 
fuoco - 

127

Dichiarazione  agibilità art. 80 del Tulps 
locali di pubblico spettacolo - impianti 
sportivi - sale da ballo - festa popolare 
con capienza inferiore a 100 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

Articolo 80 

del Testo 

Unico Leggi 

Pubblica 

Sicurezza 

(T.U.L.P.S.), 

approvato 

con R.D. 18 

giugno 1931, 

n. 773 SCIA TAR

Verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza

128

Rilascio licenza ex art. 68/69 tulps per 
apertura locale di pubblico spettacolo - in 
locali in possesso di agibilità art. 80 Tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

Regolamento 

di esecuzione 

del T.U.L.P.S. 

approvato 

con regio 

decreto 6 

maggio 

1940, n. 635 SR TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario  -  

Verifica requisiti 
morali

Ed. Privata - 
AUSL - 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

129

Trasferimento attitività di pubblico 
stettacolo in locali in possesso di agibilità 
di cui all'art. 80 del tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

D.P.R. 28 

maggio 

2001, n. 311, 

Articolo 4 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

Ed. Privata - 
AUSL

130

Subingresso/variazione 
ragione/compagine sociale in locale di 
pubblico spettacolo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.P.R. 28 

maggio 

2001, n. 311, 

Articolo 4 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale



131
Cessazione attività locale di pubblico 
spettacolo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.P.R. 28 

maggio 

2001, n. 311, 

Articolo 4 SCIA

132

Apertura sala 
cinematografica/trasferimento-
ampliamento speriore al 10% della 
capienza - sala cinematografica ad 
interesse sovracomunale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L. 

procedi
mento 
unico 
con 
permess
o a 
costruire

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SR

requisiti 

morali - 

verifica 

requisiti 

urbanistici - 

sanitari - 

accertamento 

di conformità 

con l'atto di 

programmazio

ne di cui 

all'articolo 4 

l.r. 12/2006

edilizia privata - 
provincia - 
regione emilia 
romanga - AUSL

133

Trasferimento-ampliamento inferiore al 
10% della capienza in  sala 
cinematografica con valenza 
sovracomunale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L.

procedi
mento 
unico 
con 
permess
o a 
costruire

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SR

requisiti 
urbanistici - 
igienico sanitari

edilizia privata - 
provincia -  AUSL

134
Subingresso/ variazione compagine 
sociale in attività cinemtografica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

135 Cessazione attività cinematografica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SCIA TAR

136

Richiesta svolgimento festa popolare-
festa danzante-pubblico intrattenimento 
imprenditoriale non soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
ART. 20 comma 
4 L. 241/90 SR TAR

Verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza - 
igienico sanitara - 
morali - canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)

137

Richiesta svolgimento festa popolare-
festa danzante-pubblico intrattenimento 
imprenditoriaale soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
ART. 20 comma 
4 L. 241/90 SR TAR

possesso 
agibilità art. 80 
Tulps - igienico 
sanitara - morali - 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Commissione 
comunale di 
vigilanza locali 
pubblico 
spettacolo- AUSL 
-  Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 
Ufficio tributi (se 
suolo pubblico)



138

Comunicazione  di svolgimento festa 
popolare-festa danzante non 
imprenditoriale soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
ART. 20 comma 
4 L. 241/90 SR TAR

agibilità art. 80 
Tulps - igienico 
sanitara - morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Commissione 
comunale di 
vigilanza locali 
pubblico 
spettacolo- AUSL 
-  Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 
Ufficio tributi (se 
suolo pubblico)

139

Comunicazione di svolgimento festa 
popolare-festa danzante non 
imprenditoriale non soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
ART. 20 comma 
4 L. 241/90 SR TAR

verifica requisiti 
pubblica 
sicurzza - 
igienico sanitara - 
morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

 AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 
Ufficio tributi (se 
suolo pubblico)

140
Installazione circhi equestri con capienza 
inferiore alle 200 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
ART. 20 comma 
4 L. 241/90 SR TAR

verifica requisiti 
pubblica 
sicurzza - 
igienico sanitara - 
morali

 AUSL Sevizio 
Veterinario -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

141
Installazione circhi equestri con capienza 
superiore alle 200 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
ART. 20 comma 
4 L. 241/90 SR TAR

verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza - 
igienico sanitara - 
morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

 AUSL Sevizio 
Veterinario -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 
Ufficio tributi (se 
suolo pubblico)

142
Autorizzazione allo svolgimento di 
attrazioni viaggianti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) - 
L. 337/68 SR TAR

verifica requisiti 
morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 
Ufficio tributi (se 
suolo pubblico)

143 Registrazione attrazioni viaggianti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60 D.M. 18/05/2007 SR TAR



144
Installazione attrazioni viaggianti con 
struttura Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

ART. 68/69/80 
TULPS - L. 
337/68 - 
Regolamento 
comunale 
spettacolo 
viaggiante - D.M. 
18/05/2007 - 
Regolamento 
COSAP (se 
suolo pubblico) SR TAR

parere pubblica 
sicurezza - 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Servizio Lavori 
Pubblici - Polizia 
Municipale - 
Ufficio Tributi (se 
suolo pubblico)

145

Svolgimento manifestazioni a premio e di 
sorte, tombola, pesca di beneficenza - 
lotteria Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

L. 326/03 - 
D.P.R. 430/01 - 
L. 449/97 SR trasmissione atti

Prefettura - 
Monopoli di Stato

146 Creatore opere dell'ingegno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Art. 4, comma 2, 
lettera h D.Lgs. 
114/98 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

147 Rilascio patentino utilizzo gas tossici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

30 se in 
possess
o di 
abilitazio
ne 

R.D. 147/27 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 2222/08 SR TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

148
Rinnovo/presa in carico patentino utilizzo 
gas tossici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

R.D. 147/27 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 2222/09 SR TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

149 Autorizzazione all'acquisto di gas tossici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 R.D. 147/27 SR TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

150
Rilascio/rinnovo licenza 
direttore/istruttore di tiro Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Art. 35/38 
TULPS -  Art. 61 
R.D. 635/40 - Art. 
31 L. 110/75 - 
Art. 163 D.Lgs. 
112/98 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

151
Autorizzazione allo svolgimento attività di 
fochino Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 GG

Art. 47/57 
TULPS - Art. 101 
R.D. 635/40 SR

verifica requisiti 
morali

152
Autorizzazione allo svolgimento 
spettacolo pirotecnico Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 40

Art. 57 TULPS - 
Art. 81/101/110 
R.D. 635/40 - 
circolari Ministero 
dell'Interno in 
materia di 
materiali 
esplodenti - 
indirizzi prefettizi 
e regionali in 
materia di 
campagna 
antincendi 
boschivi SR

pareri pubblica 
sicurezza e 
prevenzione 
incendi boschivi

commissione 
esplodenti - 
corpo forestale 
dello stato se 
festa paesana

153
Autorizzazione al trasporto fuochi 
d'artificio Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 5 Art. 47 TULPS SA



154 Apertura phone center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/07 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

155
Subingresso/variazioni societarie in 
attività di phone center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/08 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

156
Trasferimento di sede phone 
center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/09 SCIA TAR

verifica requisiti 
edilizi ed 
urbanistici Ed. Privata

157
Cessazione attività di phone 
center/internt point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/10 SCIA

158
procedimento di revoca-sospensione 
attività di phone center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/11 TAR

GARE

159

Nulla osta al passaggio manifestazione 
sportive non competitive o autorizzate da 
altro ente Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 L.R. 03/99 SA TAR richiesta parere

Polizia 
Municipale - 
Servizio Lavori 
Pubblici 

160
Autorizzazione svolgimento 
manifestazioni sportive Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 L.R. 03/100 SA TAR richiesta parere

Polizia 
Municipale - 
Servizio Lavori 
Pubblici

161
Autorizzazione allo svolgimento gare 
automobilistiche-ciclistiche ecc locali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 L.R. 03/101 SR TAR

richiesta parere  
se è prevista la 
presenza di 
pubblico 
superiore alle 
200 persone 
collaudo 
manifestazione 
ai fini della 
pubblica 
sicurezza

Polizia 
Municipale - 
Servizio Lavori 
Pubblici - 
commissione di 
v.l.p.s.

ATTIVITA' ARTIGIANALI

162 Aperture acconciatore Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario - 

Verifica requisiti 
morali

Ed. Privata - 
AUSL - 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

163
Trasferimento di sede 
acconciatore/ampiamento Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

Ed. Privata - 
AUSL 

164
Subingresso acconciatore/variazione 
ragione sociale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale



165 Cessazione attività di acconciatore Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

166
Apertura attività di estetica - tatuaggio - 
piercing Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 1/90 - L. 40/07 
- D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
USL

167

Subingresso/variazione compagine-
ragione sociale in attività di estetica -
tatuaggio - piercing Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 1/90 - L. 40/07 
- D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

168
Trasferimento di sede attività di estetica - 
tatuaggio - piercing Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 1/90 - L. 40/07 
- D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

edilizia privata - 
AUSL

169
Installazione impianti provvisori di 
illuminazione pubblica (luminarie) Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

art. 9,10,11,57 
RD 773/31 - 
ART. 110 rd 
635/1940 SR TAR

verifica rispetto 
normativa 
pubblica 
sicurezza - 
Verifica requisiti 
morali - 
pagamento 
cosap

servizio lavori 
pubblici - 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

servizio tributi 

170 Inizio attività di panificio Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
USL - 

171 Subingresso in attività di panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

172
Trasferimento/ampliamento attività di 
panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

edilizia privata - 
AUSL

173 Cessazione attività di panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

174
Variazione ragione/compagine sociale in 
attività di panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

175 Apertura attività di tintolavanderia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL



176

Subingresso/ variazione 
ragione/compagine sociale in attività di 
tintolavanderia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

177 Trasferimento attività di tintolavanderia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

edilizia privata - 
AUSL

178 Apertura centro benessere Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L.R. 02/08 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 
requisiti igienico 

sanitari

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL - 

179
Subingresso/variazione ragione sociale 
centro benessere Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L.R. 02/08 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici e 

criteri strutturali 
regionali - 

verifica requisiti 
igienico sanitari

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 

giudiziale - AUSL 
- 

180
Trasferimento-ampliamento centro 
benessere Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L.R. 02/08 SCIA TAR

 verifica requisiti 
igienico sanitari

edilizia privata - 
AUSL - 

AGRICOLTURA

181
Comunicazione di vendita sul proprio 
fondo da parte di produttori agricoli Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 228/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
igienico-sanitari - 
verifica requisiti 
morali - 
accertamento 
svolgimento 
attività 
produttore 
agricolo

AUSL - questura - 
prefettura - 
casellario 
giudiziale - 
Polizia 
Municipale

182

Comunicazione di vendita presso locali o 
aree pubbliche/private da parte di 
produttori agricoli Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 228/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
igienico-sanitari - 
verifica requisiti 
morali - 
accertamento 
svolgimento 
attività 
produttore 
agricolo - 
verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi

AUSL - questura - 
prefettura - 
casellario 
giudiziale - 
Polizia 
Municipale - 
Edilizia Privata

183 Qualifica produttore agricolo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 228/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
igienico-sanitari - 
verifica requisiti 
morali - 
accertamento 
svolgimento 
attività 
produttore 
agricolo

AUSL - questura - 
prefettura - 
casellario 
giudiziale - 
Polizia 
Municipale



184 Richiesta concessione mercato contadino Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 15

D.Lgs. 228/01 
D.M.3510/07 
Regolamento 
Comunale 
Mercato 
Contadino SA TAR

Verifica qualifica 
imprenditore 
agricolo CCIAA

185
Revoca concessione di posteggio 
mercato contadino Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

 Regolamento 
Comunale 
Mercato 
Contadino TAR

186 Vidimazione bolle prodotti vinosi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 5 D.M. 184/90 TAR

TURISMO

187 Apertura agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria - 

verifica 
iscrizione presso 

albo regionale

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
USL

188
Subingresso/variazione compagine 
sociale agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09, 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

189
Comunicazione variazioni attività 
agrituristiche Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

ENTRO 
15 GG 
DALLA 
MODIFI
CA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09, 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

verifica dia 
sanitaria AUSL

190 Classificazione agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30 GG

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09 
Delibera di 
Consiglio 
regionale n. 
389/00 SA TAR

Verifica 
possesso 
requisiti

parere Polizia 
Municipale



191 Ampliamento attività di agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09, 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Ed Privata - 
AUSL

192

Strutture turistico - ricettive: nuova 
apertura - ampliamento attività - 
trasferimento Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Dlgs 23 maggio 
2011 n. 79 -L.R. 
16/04 - L.R. 
04/10 - SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL

193
Strutture turistico - ricettive: subingresso 
e variazioni societarie Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Dlgs 23 maggio 
2011 n. 79 -L.R. 
16/04 - L.R. 
04/10 - SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

194
Classificazione strutture  turistico - 
ricettive Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 GG

Dlgs 23 maggio 
2011 n. 79 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 916/07 SA TAR

Verifica 
possesso 
requisiti

parere Polizia 
Municipale

196
Cessazione strutture  turistico - 
ricettiveStrutture turistico - ricettive Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 16/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
2149/04 SCIA TAR

197 Apertura fattoria didattica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 314/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL

198
Variazione ragione/compagine sociale 
fattoria didattica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 314/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

199 Cessazione attività fattoria didattica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 314/10 SCIA TAR

200
Avvio procedimento di chiusura attività 
ricettive Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60 GG

L.R. 16/04 - L.R. 
04/10 - TAR

201

Inizio attività di guida turistica - 
accompagnatore turistico - guida 
ambientale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/00 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 298/08 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

TRASPORTI



203
Autorizzazione noleggio auto con 
conducente

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

Delibera di giunta 
comunale 
59/2008 TAR

204
Subingresso/variazioni in attività di 
noleggio auto con conducente

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

Delibera di giunta 
comunale 
59/2008 TAR

205
Cessazione attività di noleggio auto con 
conducente

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

Delibera di giunta 
comunale 
59/2008

206
Inizio attività noleggio auto senza 
conducente

Servizio commercio - 
Prefettura

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 

trasmissione dia 
Prefettura

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 
vietare l'attività

207

Subingresso/variazione ragione sociale in 
attività di noleggio auto senza 
conducente Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudizialetà

208
Trasferimento di sede attività di noleggio 
auto senza conducente Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici

edilizia privata 

209
Cessazione attività di noleggio auto 
senza conducente Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

210 Autorizzazione taxi

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

L.14/2009 - L. 
21/1992 TAR

211 Subingresso in attività di taxi

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

L.14/2009 - L. 
21/1992 TAR

212
Variazione sede legale o 
ragione/compagine sociale attività di taxi

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

L.14/2009 - L. 
21/1992 TAR



213
Inizio attività autorimessa fino a n. 9 
automezzi

Servizio commercio - 
Prefettura

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 

trasmissione dia 
Prefettura

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 
vietare l'attività

214
Trasferimento/ampliamento autorimessa 
fino a n. 9 automezzi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici

edilizia privata

215
Subingresso in attività di autorimessa 
superiore o inferiore a 9 autovetture Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali - 

trasmissione dia 
Prefettura

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 

giudiziale  - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 
vietare l'attività

216
Ampliamento attività di autorimessa e 
aumento autovetture oltre le 9 unità Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
edilizi ed 

urbanistici - 
prevenzione 

incendi

Ed. Privata - VF

217
Inizio attività di autorimessa oltre i n. 9 
automezzi

Servizio commercio - 
Prefettura

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 

trasmissione dia 
Prefettura - 
prevenzione 

incendi

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 

vietare l'attività - 
VF

218
Trasferimento autorimessa oltre i n. 9 
automezzi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 dia TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici -  - 
prevenzione 

incendi

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
VF

219 Cessazione attività di autorimessa Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

220 Accesso agli atti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

30 dalla 
richiesta 
d'access
o 
all'U.R.P
. + 10 
sospensi
one per 
comunic
azione 
controint
eressati

L. 241/90 D.P.R. 
184/06 SR TAR

Comunicazione 
ai 
controinteressati 
- trasmissione 
atti U.R.P.



221
Apertura attività economiche riguardanti 
animali di compagnia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 05/2005 
L.R. 04/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
sanitario - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL Servizio 
Veterinario - 
prefettura - 
questura - 
tribunale

222 Richiesta nulla-osta ferie tabaccherie

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 15

SA TAR

verifica 
calendario 
chiusure 

tabaccherie

223 comunicazione vendita vino servizio comemrcio 

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

ART. 191 
REG.TO TULPS SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
sanitario - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL - prefettura 
- questura - 
tribunale

SUAP

224 Richiesta autorizzazione unica Suap

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

60 - 
richiesta 
integrazi
oni entro 
30 gg

ART. 7 DEL 
D.LGS 160/2010 
REG.TO TULPS SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
igienico sanitario 
- verifica 
requisiti morali - 
parere 
prevenzione 
incendi - pareri 
provincia o altri 
enti se 
necessari 

Edilizia privata - 
AUSL/ARPA - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
provincia di 
Reggio Emila

225

Richiesta autorizzazione unica che 
preveda procedimenti particolarmente 
complessi Suap

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

90 - 
richiesta 
integrazi
oni entro 
30 gg

ART. 7 DEL 
D.LGS 160/2010 
REG.TO TULPS SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
igienico sanitario 
- verifica 
requisiti morali - 
prevensione 
incendi - pareri 
provincia o altri 
enti se 
necessari 

Edilizia privata - 
AUSL/ARPA - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
provincia di 
Reggio Emila - 
Regione - Genio 
civile

226 convocazione conferenza di servizi Suap

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

10 giorni 
per la 
convoca
zione, 30 
gg per lo 
svolgime
nto della 
prima 
riunione 
per 
progetti 
comples
si, 15 gg 
negli altri 
casi, 90 
gg per la 
conclusi
one

art. 14 ter, c. 1 
L.241/90

convocazione 
enti terzi




